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臺南市政府衛生局衛生稽查科作業程序 
現場稽查作業規範 

 
壹、目的：為加強稽查人員工作態度親民和民，避免造成疑義與衝突特制定

本作業流程，據以執行。 

貳、相關法令及規定： 

一、行政程序法 

二、醫療法 

三、藥事法 

四、食品安全衛生管理法 

五、菸害防制法 

六、其他相關法令及規定 

参、適用範圍：本科現場稽查作業規範之統一標準格式  

肆、名詞定義：略。 

伍、作業內容： 

一、進入受檢單位： 

（一）稽查員按門鈴或敲門後進入受檢單位，受檢單位如下： 

1、食品餐飲、販售業。 

2、醫療器材販售業、中(西)藥販賣業、藥局。 

3、醫療機構、護理機構。 

4、美容美髮業。 

5、其他受食品衛生、醫藥法規規範之業者。 

二、表明身分：須向業者出示相關證件(本局員工識別證或衛生稽查證)，

並說明本次稽查目的及流程。 

三、詢問業者是否接受稽查：因稽查需耗費時間，所以須向業者說明所

需時間，並確認業者有時間接受稽查。 

四、進行稽查：  

（一）依各業別之稽查表單細項進行稽查。 

（二）若照相或錄影有助於稽查目的之達成，則須事先向業者說明因

業務需要必須照相或錄影，以利行政行為之執行，事先說明可

避免業者疑慮及不必要之紛爭，除採証需求外，盡量避免攝入

業者臉面。 

（三）醫療器材販售業、中(西)藥販售業、藥局、醫療機構、護理機

構等普查及美容美髮業(營業衛生)開啟平板電腦之「稽查系統」

搜尋業者，並選擇相對應之項目進行查核。 
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（四）食品餐飲、販售業針對當下稽查類別進行查核，如食品抽驗使

用【臺南市政府衛生局食品抽驗物品收據(表一)】、民眾陳情

案及食品風險事件查核使用【臺南市政府衛生局現場稽查工作

日誌表(表二)】、校園食品衛生安全使用【臺南市學校午餐自

製廚房食品良好衛生規範稽查表(表三)】、【臺南市高級中等

學校校園食品及餐飲衛生稽查紀錄表(表四)】、【臺南市學校

供應商業者食品良好衛生規範稽查表(表五)】、直接供應飲食

標示查核使用【臺南市政府衛生局簡式稽查紀錄表(直接供應飲

食場所標示)(表六)】、餐飲衛生分級評核查核使用【臺南市政

府衛生局  年度「餐飲衛生分級評核（衛生優良店）」冰品飲料

衛生評核表（稽查評核）(表七)】、【臺南市政府衛生局  年度

「餐飲衛生分級評核（衛生優良店）」衛生評核表（稽查評核）

(表八)】。 

（五）診所設立、變更、異動現場檢查作業使用【西醫診所診所設置

標準審查表(表九)】或【中醫診所診所設置標準審查表(表十)】

或【牙醫診所設置標準審查表(表十一)】。 

（六）藥商(局)設立、變更、復業、報備倉庫現場檢查作業使用【臺

南市政府衛生局藥商(局)設立、變更、復業、報備倉庫現場檢查

紀錄表(表十二)】。 

五、擇期稽查：若業者工作忙碌，則擇期稽查。 

六、稽查完成： 

（一）稽查結束請業者於平板簽名或稽查表單簽名及蓋章並和顏悅色

感謝業者配合。 

（二）若是代理人則請註明與負責人關係或職稱。 

（三）回衛生局內將稽查之資料依業別不同輸入系統。 

陸、品質指標：無。 

柒、作業流程圖：如後附。 

捌、相關文件與參考資料： 

一、表單： 

（一）臺南市政府衛生局食品抽驗物品收據(表一) 

（二）臺南市政府衛生局現場稽查工作日誌表(表二)。 

（三）校園食品衛生安全使用臺南市學校午餐自製廚房食品良好衛生

規範稽查表(表三)。 

（四）臺南市高級中等學校校園食品及餐飲衛生稽查紀錄表(表四)。 

（五）臺南市學校供應商業者食品良好衛生規範稽查表(表五)。 
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（六）臺南市政府衛生局直接供應飲食場所標示紀錄表(表六)。 

（七）臺南市政府衛生局  年度「餐飲衛生分級評核（衛生優良店）」

冰品飲料衛生評核表（稽查評核）(表七)。 

（八）臺南市政府衛生局  年度「餐飲衛生分級評核（衛生優良店）」

衛生評核表（稽查評核）(表八)。 

（九）西醫診所診所設置標準審查表(表九)。 

（十）中醫診所診所設置標準審查表(表十)。 

（十一）牙醫診所設置標準審查表(表十一)。 

（十二）臺南市政府衛生局藥商(局)設立、變更、復業、報備倉庫現場

檢查紀錄表(表十二)。 

二、附件：略。 

三、其它：略。 
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臺南市政府衛生局衛生稽查科流程圖 

現場稽查作業規範 
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臺南市學校午餐自製廚房食品良好衛生規範稽查表 
學校名稱：                   地址：                                      

學校電話：                   衛管人員(校長/午餐秘書/營養師)：            

稽核日期：    年     月     日 
 檢查項目 符合 輔導改善 不適用 備註 

從
業
人
員
衛
生
管
理 

1.食品作業人員，工作時應穿戴整潔之工作衣帽（鞋），

必要時應戴口罩。與食品直接接觸者不得蓄留指甲、

塗抹指甲油及配戴飾物，不得使塗抹於肌膚上之化妝

品或藥品等污染食品或食品接觸面。 

   

 

2.從業人員進入作業場所前、如廁後及手部污染時，應

立即正確洗手及消毒。 

   

 

3.食品從業人員每年應健康檢查乙次（含 A型肝炎、手

部皮膚病、出疹、膿瘡、外傷、結核病或傷寒）。 

   

 

4.食品從業人員每年應定期接受有關食品安全、衛生與

品質之教育訓練。 

   

 

5.應設置衛生管理人員，負責每日廚房衛生檢查工作。    

 

作
業
場
所
設
施
規
劃
、
維
護
管
理 

1.環境地面應保持清潔，無破損及嚴重積水、積垢。    

 

2.牆壁天花板完整清潔（食品暴露正上方不得有缺損、

剝落、冷凝水等污染食品之虞）。 

   

 

3.門窗、出入口及通風口應裝置紗窗、紗門或防塵簾， 

以防止病媒侵入。 

   

 

4.排水系統應暢通，排水溝應設攔截固體廢棄物之設施。    

 

5.照明應達到一百米燭光以上，工作台面或調理台面應

保持二百米燭光以上；照明設備應保持清潔。 

   

 

6.生食、熟食、冷藏、冷凍等清潔度不同之作業場所應

隔離，有效管理，避免交叉污染。 

   

 

7.不得發現病媒出沒，並實施有效之病媒防治措施。    

 

8.蓄水池（塔、槽）每年至少清理一次，並做成紀錄。    

 

9.廁所不得正面開向食品作業場所，並應保持清潔，無

不良氣味及於明顯處標示『如廁後應洗手』字樣。 

   

 

10.設有更衣室者，應有個人存放衣物之箱櫃，並與食品

作業場所隔離。食品作業區不得有員工個人物品。 

   

 

11.應於適當地點設置足夠之洗手及乾手設施，必要時設

置消毒設備。 

   

 

設
備
、
器
具
衛
生
管
理 

1.與熟食食品直接接觸之盛裝容器應保持無破損、凹

陷、裂縫，易清洗。 

   

 

2.食品盛裝容器洗淨後應避免再受污染。    

 

3.應防止清潔（消毒）劑污染食品、食品接觸面及包裝

材料。 

   

 

4.截油設施經常清理，定期清理並維持清潔。    

 

5.油煙應適當處理，避免油煙汙染。    
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製
程
衛
生
管
理 

1.乾貨類食品及物料存放場所需通風良好、乾燥、清潔，

並離牆、離地存放，以先進先出為原則。 

    

2.冷藏食品溫度為 7℃以下，冷凍溫度為－18℃以下，

冷藏、冷凍庫應保持清潔並有溫度紀錄。 

    

3.烹調完成之菜餚不可受污染，應防止生熟食交叉污染。     

4.配膳區入口處應有洗手及消毒設施，且備有乾淨手套

及口罩供從業人員使用。 

    

5.配膳區從業人員手套應適時更換，如：接觸非熟食食 

  品後、離開作業場所之後再進入、使用時間過長者（依 

  據廠商自訂更換之時間）。 

    

6.原材料進貨應有驗收程序、使用時應依先進先出原 

  則，保存期限內使用完畢。 

    

7.原料暫存避免產生汙染，冷凍原料解凍時，應防止品 

  質劣化。 

    

8.製備過程中食品不得與地面直接接觸，應採取有效措

施防止異物落入及汙染。 

    

9.午餐檢體留樣至少一份，並標示日期置於 7℃以下，

冷藏保存 48小時。 

    

其
他 

1.清潔、清洗與消毒用機具應專區存放。     

2.廢棄物不得堆放於食品作業場所，有危害人體及食品

安全衛生之……腐敗物或過期回收產品等廢棄物，應

設置專用貯存設施。(準則附表二) 

    

3.運送餐盒之車輛應保持清潔，具密閉性保溫功能，不

得與運送生鮮或其他物料車輛共用。 

    

4.油炸油檢測：總極性物質(快速)檢測結果：     ％     

5.使用油品名稱：                  原產地：       

  製造商名稱：                                   

  地址：                                         

  電話：                   有效日期：            

10.食品包裝標示查核： 

(1)產品名稱：                      

有效日期：                         

來源商名稱：                       

地址：                             

電話：              原產地：       

(2)產品名稱：                      

有效日期：                         

來源商名稱：                       

地址：                             

電話：              原產地：       

11.是否設有油煙設備：□是 □否 

6.廢油回收商：□無 □清潔隊 □其他：             

7.是否建立食材來源：□是 □否 

8.肉品來源稽查：(1)豬：            原產地：      

(2)雞/鴨：        原產地：     (3)其他：         

9.豆製品來源廠商資訊： 

(1)品名：                □基因改造 □非基因改造 

(2)製造或供應商名稱:                             

廠商地址：                                       

廠商電話：                                       

菸害

防制 

1.入口明顯處張貼禁菸標示 □符合規定 □不符合規定  

2.室內不得提供吸菸器具 □符合規定 □不符合規定 

學校/業者簽名：                         稽核人員簽名：  
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臺南市高級中等學校校園食品及餐飲衛生稽查紀錄表 

 
◎稽查日期：     年   月   日 
◎業別：□學校員生社 □供應商  ◎市招名稱：                ◎負責人：             

◎營業地址：       區                                  ◎電話：               

 

員生社餐飲衛生及供應商(販賣業)之衛生稽查(GHP)  
合格 輔導改善 

限期改

善 

不適

用 

◎ 01. 販賣、儲存食品之設施及場所應保持清潔，並設置 
有效防止病媒侵入設施 

 
 
 

   

◎ 02. 廚餘桶/垃圾桶應加蓋     

◎ 03. 工作台應平滑整齊(飲食處理台應以不銹鋼舖設)     

◎ 04. 庫房內食品應包裝妥當且分類隔離，並離地放置，採『先進先出』原
則管理 

    

◎ 05. 冷藏冷凍食品應覆蓋並以『先進先出』原則管理     

◎ 06. 冷凍食品中心溫度需『攝氏負 18℃以下』、冷藏食品中心溫度需『攝氏
7℃以下』 

    

◎ 07. 冷凍(藏)之庫(櫃)經常除霜並保持清潔，並設置溫度指示器     

◎ 08. 食品之熱藏(高溫儲存)溫度應保持 60℃以上     

◎ 09. 產品之標示或儲存狀態(是否有過期食品、保存溫度是否恰當)     

◎ 10. 廁所應保持整潔，於明顯處標示『如廁後應洗手』之字樣     

◎ 11. 應有防止交叉汙染之措施，否則禁止與原料、半成品或成品一起貯存     

◎ 12. 應有衛生管理專責人員於現場負責食品衛生管理工作     

◎ 13. 冷凍食品應與冷藏食品分開貯存及販賣     

◎ 14. 冷凍食品應有完整密封之基本包裝     

◎ 15. 冷凍冷藏食品不得使用金屬材料釘封或橡皮圈等物固定     

◎ 16. 未包裝之烘焙食品販賣時應使用清潔之器具裝貯，分類陳列，並應有
防止污染之措施及設備 

    

◎ 17. 烘焙食品之冷卻作業應有防止交叉污染之措施與設備     

◎ 18. 工作台面、砧板或刀具應保持平整清潔，生食應另備專用刀具、砧板     

◎ 
 

19. 從業人員定期健康檢查 1次/年(A肝、傷寒、肺結核、手部皮膚病)     

◎ 
 

20. 從業人員工作時穿戴整潔衣帽(鞋)，必要時應戴口罩     

員
生
社 

21. 禁止供應碳酸飲料     

22. 禁止供應含基因改造生鮮食材及初級加工品之食品     

23. 不得有變質腐敗或逾有效日期之食品     

24. 通風應良好無不良氣味、配管外表應保持清潔     

25. 避免有附贈品、折扣等處銷商品之行為     

26. 各項食品皆不得使用甜味劑或代脂     
 備註： 
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《接下頁資料》 

物品稽查：□標示  □熟食 物品稽查：□標示  □熟食 

1.產品名稱：                                

2.包裝型態：□完整包裝□散裝 

3.產品別分類：                          

4.□國產  □進口/產地：                     

5.有效日期：                    (年/月/日) 

6.□製造商  □供應商 

7.公司名稱：                                   

8.地址/電話：                                              

9.稽查件數：共計          件 

10.『熟食』合格項目： 

□原物料衛生 □現場衛生 □員工個人衛生  

□操作衛生 □儲存條件 □包裝衛生 □配送衛生 

1.產品名稱：                                

2.包裝型態：□完整包裝□散裝 

3.產品別分類：                          

4.□國產  □進口/產地：                     

5.有效日期：                    (年/月/日) 

6.□製造商  □供應商 

7.公司名稱：                                   

8.地址/電話：                                 

9.稽查件數：共計          件 

10.『熟食』合格項目： 

□原物料衛生 □現場衛生 □員工個人衛生  

□操作衛生 □儲存條件 □包裝衛生 □配送衛生 

1.產品名稱：                                

2.包裝型態：□完整包裝□散裝 

3.產品別分類：                          

4.□國產  □進口/產地：                     

5.有效日期：                    (年/月/日) 

6.□製造商  □供應商 

7.公司名稱：                                   

8.地址/電話：                                              

9.稽查件數：共計          件 

10.『熟食』合格項目： 

□原物料衛生 □現場衛生 □員工個人衛生  

□操作衛生 □儲存條件 □包裝衛生 □配送衛生 

1.產品名稱：                                

2.包裝型態：□完整包裝□散裝 

3.產品別分類：                          

4.□國產  □進口/產地：                     

5.有效日期：                    (年/月/日) 

6.□製造商  □供應商 

7.公司名稱：                                   

8.地址/電話：                                              

9.稽查件數：共計          件 

10.『熟食』合格項目： 

□原物料衛生 □現場衛生 □員工個人衛生  

□操作衛生 □儲存條件 □包裝衛生 □配送衛生 

稽查結果：□合格 □輔導改善 □限期改善日期. 

 

菸害防制： 

(1)入口明顯處張貼禁菸標示     □是 □否 

(2)室內不得提供吸菸器具       □是 □否 

(3)菸品販賣場所是否貼警示圖文 □是 □否 

 

 

 

業者簽章：                                       查核人員：                    



表五  1 版:100.09.30 

4 版:109.12.14 

（局）衛稽綜 S01-表五-1/3 

 

臺南市學校供應商業者食品良好衛生規範稽查表 

稽核日期：     年      月      日 

學
校
︵
廠
商
︶

基
本
資
料 

名稱： 地址： 

衛管人員： 電話： 

從業 

人數 
：        位 

廚師 

人數 
：       位 

食品業者 

登 錄 碼 
： 

 

檢查項目 符合 輔導 
改善 

限期
改正 

不適
用 

從
業
人
員
衛
生
管
理 

1.食品作業人員，工作時應穿戴整潔之工作衣帽（鞋），必要時應戴
口罩。 

    

2.與食品直接接觸者不得蓄留指甲、塗抹指甲油及配戴飾物，不得使
塗抹於肌膚上之化妝品或藥品等污染食品或食品接觸面。 

    

3.從業人員進入作業場所前、如廁後及手部污染時，應立即正確洗手
及消毒。 

    

4.食品從業人員每年應健康檢查乙次（含 A型肝炎、手部皮膚病、出
疹、膿瘡、外傷、結核病或傷寒）。 

    

作
業
場
所
設
施
規
劃
、
維
護
管
理 

1.販賣、貯存食品或食品添加物之設施及場所，應保持清潔，並設置
有效防止病媒侵入之設施。 

    

2.環境地面應保持清潔，無破損及嚴重積水、積垢。     

3.牆壁天花板完整清潔（食品暴露正上方不得有缺損、剝落、冷凝水
等污染食品之虞）。 

    

4.生食、熟食、冷藏、冷凍等清潔度不同之作業場所應隔離，有效管
理，避免交叉污染。 

    

5.蓄水池（塔、槽）每年至少清理一次，並做成紀錄。     

6.廁所不得正面開向食品作業場所，並應保持清潔，無不良氣味及於
明顯處標示『如廁後應洗手』字樣。 

    

7.應於適當地點設置足夠之洗手及乾手設施，必要時設置消毒設備。     

8.食品或食品添加物應分別妥善保存、整齊堆放，避免污染及腐敗。     

9.倉庫內物品應分類貯放於棧板、貨架或採取其他有效措施，不得直
接放置地面，並保持良好通風。 

    

10.應有管理衛生人員，於現場負責食品衛生管理工作。 
    

11.販賣場所之光線應達到二百米燭光以上，使用之光源，不得改變
食品之顏色。 

    

設
備
、
器
具

衛
生
管
理 

1.與熟食食品直接接觸之盛裝容器應保持無破損、凹陷、裂縫，易清
洗。 

    

2.食品盛裝容器洗淨後應避免再受污染。     



表五  1 版:100.09.30 

4 版:109.12.14 

（局）衛稽綜 S01-表五-2/3 

 

檢查項目 符合 輔導 
改善 

限期
改正 

不適
用 

3.應防止清潔（消毒）劑污染食品、食品接觸面及包裝材料。     

製
程
衛
生
管
理 

1.食品之熱藏，溫度應保持在攝氏六十度以上。     

2.販賣貯存作業需管制溫度、溼度者，應建立相關管制方法及基準，
並據以執行。 

    

3.販賣貯存作業中應定期檢查產品之標示或貯存狀態，有異狀時，應
立即處理，確保食品或食品添加物之品質及衛生。 

    

4.有污染原材料、半成品或成品之虞之物品或包裝材料，應有防止交
叉污染之措施；其未能防止交叉污染者，不得與原材料、半成品或
成品一起貯存。 

    

其
他(

有
販
賣
、
貯
存

冷
凍
或
冷
藏
食
品
者)

 

1.販賣業者不得改變製造業者原來設定之食品保存溫度。     

2.冷凍食品應有完整密封之基本包裝；冷凍(藏)食品不得使用金屬材
料釘封或橡皮圈等物固定；包裝破裂時，不得販售。 

    

3.冷凍食品應與冷藏食品分開貯存及販賣。     

4.冷凍（藏）食品貯存或陳列於冷凍（藏）櫃內時，不得超越最大裝
載線。 

    

食
材
查
核 

是否使用基因改造食品 
1.□是 
    □基因改造            □非基因改造 
(1)產品名稱：           有效日期：             
   製造或供應商名稱:           原產地: 
   廠商地址：                               
   廠商電話：                               
(2)產品名稱：           有效日期：            
   製造或供應商名稱:          原產地   
   廠商地址：                               
   廠商電話：                               
2.□否 

 

 

 

 

 

 

肉品來源稽核 
豬:                 雞:                  
其他:                                    

食品包裝標示查核 
1.產品名稱：           有效日期：            
   製造或供應商名稱:           原產地: 
   廠商地址：                               
   廠商電話：                               
2.產品名稱：           有效日期：            
   製造或供應商名稱:           原產地: 
   廠商地址：                               
   廠商電話：                               
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檢查項目 符合 輔導 
改善 

限期
改正 

不適
用 

備
註 

 

查核 
結果 

□合格    □輔導改善    □限期改正，請於     年    月    日前改正完竣。 

菸害
防制 

檢查項目 符合 不符合 

1.入口明顯處張貼禁菸標示   

2.室內不得提供吸菸器具   

稽核人員簽名： 受稽業者簽名： 
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 西醫診所設置標準審查表          108.7.31 第七版 

現勘日期：    年    月    日 

基本資料 

診

所 

名稱  
負責

醫師 

姓名  

電話  行動電話  

聯絡人        /(手機) 電子信箱  

地址  

 

項目/設置

標準/區分 
診所 審核結果 備註(說明) 

市招 診所名稱及市招 □符合  □不符合 
市招內容以診療科別、看診時間、醫師

學經歷等為限 

二 

、 

人 

員 

(一) 

護 

產 

人 

員 

1.門診：每2間診療室應有1

人以上。   

2.設下列部門者，其人員並依

其規定計數： 

(1)觀察病床：應有1人。 

(2)門診手術室、產房、供應

室：應有1人流用。 

(3)產科病床：每4床應有1

人，並可依佔床率調整。 

(4)設血液透析床者：每4床

應有1人。 

3.設有產科病房、嬰兒室者，

全天24小時應有人員提供

服務。 

□宣讀事項 

 

現場設置部門情形： 

(門診)診療室     間 

觀察病床         床 

血液透析床       床 

產科病床         床 

嬰兒床           床 

手術台           台 

產台             台    

 

   

1.護產人員包括護理師、護士及助產師

(士)。 

2.婦產科診所聘用之助產人員(含助產

師及助產士)，人數與護理人員併計

。 

3.未設置護理人員（含護理師、護士）

者，護理工作之執行應符合護理人員

專業法規或有關法令之規定。 

4.觀察病床：診所對於門診病人，得視

病情需要暫時給予收治藉以觀察病

情。 

5.診所基於診斷、檢查及治療處置之需

要，得設置或躺或臥之診療檯，如理

學檢查檯、骨外科治療檯、復健治療

檯、內視鏡檢查檯、超音波檢查檯、

心電圖檢查檯、內診檯、美容醫學治

療檯、針灸治療檯及推拿治療檯等相

關診療檯，不屬於觀察病床。(依衛
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項目/設置

標準/區分 
診所 審核結果 備註(說明) 

生 福 利 部 108.7.18 衛 部 醫 字 第

1081669025號函) 

 (二) 

其 

他 

人 

員 

1.設物理治療設施者，除由醫

師親自執行該業務者外，應

有物理治療人員一人。 

2.設職能治療設施者，除由醫

師親自執行該業務者外，應

有職能治療人員一人。 

3.設語言治療設施者，除由醫

師親自執行該業務者外，應

有語言治療師一人。 

4.設檢驗設施者，除由醫師親

自執行該業務者外，應有醫

事檢驗人員一人。 

5.設放射線設施者，除由醫師

親自執行該業務者外，應有

醫事放射人員一人。 

6.設調劑設施者，除有藥事法

第一百零二條第二項規定

所訂情形外，應有藥事人員

一人以上。 

7.設聽覺評估、復健等設施者

，除由醫師親自執行該業務

者外，應有聽力師一人。 

8.設驗光設施者，除由醫師親

自執行該業務者外，應有

下列之一之人員1人以上： 

  (1)驗光人員。 

  (2)護理人員。 

  (3)驗光人員法第 56條第 4

項規定曾應驗光師(生)

特種考試者。(本規定僅

□宣讀事項 

 

 

1.本欄所稱其他醫事人員，係指各該醫

事人員法規所稱之人員。 

2.同一人兼具醫師、中醫師雙重資格，

而以中醫師資格開(執)業者，得執行

心電圖檢查單、檢驗單之開具與判讀。 

3.中醫學系(含學士後中醫學系)畢業

之中醫師，得執行心電圖檢查單、檢驗

單之開具與判讀。 

4.同一人兼具醫師、中醫師雙重資格，

而以中醫師資格開(執)業者，得執行

X光會檢單之開具與判讀。 

5.物理治療設施，指本附表之三、設施

（六）復健治療設施之3.。 

6.語言治療師於民國102年7月2日前，

得以符合語言治療師法第58條第1項

規定者代之。 

7.藥事人員資格應符合藥事法第102條

第2項及藥師法第20條之1之規定。 

8.聽力師於民國103年1月23日前，得以

符合聽力師法第58條第1項規定者代

之。 

9.未設置本欄所列人員者，其有關業務

之執行應符合各該類人員專業法規

或有關法令之規定。 

10.有提供本欄所列服務項目者，應辦

理執業登記該服務項目。 

11.物理治療人員包括：物理治療師及

物理治療生；職能治療人員包括：

職能治療師及職能治療生；醫事檢

驗人員包括：醫事檢驗師及醫事檢

驗生；醫事放射人員包括：醫事放

射師及醫事放射士；藥事人員包

括：藥師及藥劑生；驗光人員包括：
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項目/設置

標準/區分 
診所 審核結果 備註(說明) 

適用至中華民國 115年

1月 5日) 

驗光師及驗光生。 

12.護理人員執行驗光業務，應於醫師

指示下為之。 

13.驗光人員法公布施行前已核准開業

之診所，始得進用驗光人員法第56

條第4項規定曾應驗光師(生)特種

考試者，執行驗光業務。 

三 

、 

設 

施 

(一) 

基 

本 

設 

施 

1.應有獨立診療室及候診場

所，並應有適當維護隱私之

設施。 

2.得設9床以下之觀察病床。 

3.應有清潔及消毒設備。 

4.應有手部衛生設備，每一診

間設有專用清潔、洗手設備

（水龍頭使用感應式或可

扳式、洗手乳或消毒劑、擦

手紙、洗手方法海報等）及

消毒設備。 

5.應有病歷放置場所，並有專

人管理。但依醫療機構電子

病歷製作及管理辦法實施

電子病歷者，得免置專人管理。 

6.應依業務內容，備有急救設

備及急救藥品等。 

1.□符合 □不符合 

 

 

2.□未設置□設置  床 

3.□符合 □不符合 

4.□符合 □不符合 

 

 

 

 

 

5.□符合 □不符合 

  □實施電子病歷 

 

 

6.□設置 □未設置  

 

1.於門診手術室、透析治療室或產房設

有急救設備者，得免另行設置急救設

備。 

2.維護隱私之設施包括：應有適當隔音

，診間入口應有門隔開；進行檢查及

處置之場所應有布簾隔開。 

3.急救設備及藥品：  

  ※急救設備：□氧氣桶（罐）、□氧

氣鼻管、□面罩、□AMBU 等。 

  ※急救藥品：如 Bosmin、

Nitrostat(NTG)、Dopamine、

Amiodarone、Atropine 等其中 1

項藥品，並於有效期限內。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(二) 

門 

診 

手 

術 

室 

1.得設門診手術室。 

2.門診手術室應為獨立之區域。 

3.門診手術室應具下列設備

： 

(1)手術台：每一門診手術室

以設一台為限。 

(2)器械台。 

(3)無影燈及補助燈；惟僅執

行顯微手術者，得免設置。 

(4)手術包。 

(5)急救設備及急救藥品。 

1.□未設置 □設置  

2.□符合 □不符合 

3.□符合 □不符合 

 
 
 
 
 
 
 

 

1.刷手台：應有感應式洗手台之刷手台

，不可以乾刷手取代。 

2.門診手術：白內障…… 

3.全身麻醉：隆乳、拉皮、抽脂…… 
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(局)衛稽綜 S01-表九-4/9 

 

項目/設置

標準/區分 
診所 審核結果 備註(說明) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(6)污物處理設備。 

(7)洗手及消毒設備。 

4.執行全身麻醉(含靜脈全身

麻醉)應具下列設備： 

(1)麻醉機。 

(2)醫用氣體及抽吸設備。 

(3)醫療影像瀏覽設備。 

(4)生命監視設備(至少應含

心電圖、血氧飽和濃度監視器)。 

(5)刷手台。 

(6)觀察病床(專供手術後恢

復後使用）。 

 

4.□未執行 □執行 

  □符合 □不符合 

 (三) 

透 

析 

治 

療 

室 

 

1.得設血液透析室或腹膜透析

設備。 

 

2.床尾與牆壁間之距離至少

0.8公尺。 

3.床邊與鄰床之距離至少0.8

公尺。 

4.床邊與牆壁之距離至少0.8

公尺。 

5.血液透析室應具下列設備： 

(1)血液透析床(台)。 

(2)血液透析設備。 

(3)逆滲透水處理設備。 

(4)急救設備、急救車及急救

藥品等。 

(5)其他周邊設備：包括血壓

脈搏心電圖監視器及血

壓監視器等。 

(6)手部衛生設備。 

6.腹膜透析設備應具下列設備： 

(1)腹膜透析床（台）。 

(2)醫用氣體設備及抽吸設備。 

(3)其他周邊設備：包括污水

1.□未設置 □設置   

  □血液透析室 

  □腹膜透析設備 

2.□符合  □不符合 

 

3.□符合  □不符合 

 

4.□符合  □不符合 

 

5.□符合  □不符合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.□符合  □不符合 

 

 

 

1.為維護病人就醫品質及安全，血液透

析床數以 45 床為限。 

2、本標準101年4月9日修正發布前，血

液透析床數已逾45床數者，不得再

行增設。 

3. 急救設備及藥品：  

  ※急救設備：□氧氣桶（罐）、□氧

氣鼻管、□面罩、□AMBU 等。 

  ※急救藥品：如Bosmin、

Nitrostat(NTG)、Dopamine、

Amiodarone、Atropine等其中1項

藥品，並於有效期限內。 
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(局)衛稽綜 S01-表九-5/9 

 

項目/設置

標準/區分 
診所 審核結果 備註(說明) 

槽、換藥車、點滴架、冰

箱、X光看片設備或醫療

影像系統設備、衛教視訊設備

、加溫設備(電毯或微波爐)。 

(4)手部衛生設備。 

 

 (四) 

產 

房 

1.婦產科得設產房及10床以

下之產科病床。 

2.產房不得設於地下樓層。 

3.產房應有待產室、分娩室及

刷手台。 

4.產科病床應符合下列規定： 

(1)床尾與牆壁間之距離至

少1.2公尺。 

(2)床邊與鄰床之距離至少

0.8公尺。 

(3)床邊與牆壁之距離至少

0.8公尺。 

(4)應備有隔離視線之屏障物。 

(5)緊急呼叫系統。 

5.產房應具下列設備： 

(1)產台。 

(2)真空吸引機或產鉗。 

(3)無影燈。 

(4)接生器械包。 

(5)產包。 

(6)新生兒處理台。 

(7)烤燈。 

(8)生命中樞監測設備：包括

心電圖、血壓及血氧濃度

監測設備。 

(9)緊急剖腹產手術設備。 

(10)胎兒監視器。 

(11)超音波儀器(可與門診

共用)。 

(12)急救設備及急救藥品等。 

1.□未設置 □設置   

  產科病床      床 

2.□符合  □不符合 

3.□符合  □不符合 

 

4.□符合  □不符合 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.□符合  □不符合 

 

1.婦產科診所之門診手術室與產房，得

合併使用。 

2.設產科病床者，應有值班醫師。 

3. 急救設備及藥品：  

  ※急救設備：□氧氣桶（罐）、□氧

氣鼻管、□面罩、□AMBU 等。 

  ※急救藥品：如 Bosmin、

Nitrostat(NTG)、Dopamine、

Amiodarone、Atropine 等其中 1

項藥品，並於有效期限內。 
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(局)衛稽綜 S01-表九-6/9 

 

項目/設置

標準/區分 
診所 審核結果 備註(說明) 

(13)污物處理設備。 

(14)刷手台。 

 (五) 

嬰 

兒 

室 

1.婦產科得設嬰兒室，但設有

產科病床者，應設嬰兒室。 

2.嬰兒室不得設於地下樓層。 

3.每一獨立房間不得超過16

床。每床平均面積不得小於

2.8平方公尺。 

4.應有調奶設備：包括工作檯

、清潔消毒設備、奶品貯存

及冷藏設備。 

5.應有手部衛生設備及嬰兒

洗澡設備。 

6.應有下列設備： 

(1)嬰兒床。 

(2)空調設備。 

(3)嬰兒專用保溫箱或站立

式輻射加溫設備。 

(4)高黃疸之照光治療設備。 

(5)緊急聯絡系統。 

(6)急救設備及急救藥物等。 

1.□未設置 □設置   

  嬰兒床     床 

2.□符合  □不符合 

3.□符合  □不符合 

 

 

4.□符合  □不符合 

 

 

5.□符合  □不符合 

 

6.□符合  □不符合 

  嬰兒床      床 

1.嬰兒床應有適當間距，並訂有感染管

制措施。 

2.護理人員配置應能提供24小時照顧

服務。 

3. 急救設備及藥品：  

  ※急救設備：□氧氣桶（罐）、□氧

氣鼻管、□面罩、□AMBU 等。 

  ※急救藥品：如 Bosmin、

Nitrostat(NTG)、Dopamine、

Amiodarone、Atropine 等其中 1

項藥品，並於有效期限內。 

 

 (六) 

復 

健 

治 

療 

設 

施 

1.得設復健治療設施。 

2.應有明顯區隔之獨立作業

場所及無障礙設施。 

3.設物理治療設施者，應有電

療、運動治療設備，其空間

至少應有45平方公尺。 

4.設職能治療設施者，其空間

至少應有30平方公尺。 

5.併設物理治療及職能治療

設施者，其空間至少應有60

平方公尺。 

1.□未設置□設置   

2.□符合  □不符合 

 

3.□符合  □不符合 

  □未設置 

 

4.□符合  □不符合 

  □未設置 

5.□符合  □不符合 

  □未設置 

 

1.本標準101年4月9日修正發布前，已

設立之診所： 

(1)其物理治療設施，免受標準3.有

關其空間至少應有45平方公尺之限

制。 

(2)其職能治療設施，免受標準4.有

關其空間至少應有30平方公尺之限

制。 

(3)其語言治療或聽覺評估、復健等

設施，免受標準6.有關其空間至少

應有15平方公尺之限制。 
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(局)衛稽綜 S01-表九-7/9 

 

項目/設置

標準/區分 
診所 審核結果 備註(說明) 

6.設語言治療或聽覺評估、

復健等設施者，其空間至少

應有15平方公尺。 

6.□符合  □不符合 

□未設置 

 

 

2.無障礙設施，應包括： 

(1)應設電梯或斜坡道。但僅使用地

面一樓之建築物，不在此限。 

(2)主要走道台階處，應有推床或輪椅

之專用斜坡。 

(3)浴廁、走道、公共電話等公共設

施，應有對殘障或行動不便者之特

殊設計。 

 (七) 

檢 

驗 

設 

施 

1.應具有下列之設備： 

 (1)臨床顯微鏡檢查。 

 (2)臨床生化檢查。 

 (3)臨床血液檢查。 

 (4)臨床細菌檢查。 

 (5)洗手台。 

2.設檢驗設施者，應有明顯

區隔之獨立作業場所，且

其空間至少應有20平方公尺。 

□未設置 □設置    

1.□符合  □不符合 

 

 

 

 

2.□符合  □不符合 

 

本標準 101 年 4 月 9 日修正發布前，已

設立之診所，免受第 2 點有關其空間至

少應有 20 平方公尺之限制。 

 (八) 

放 

射 

線 

設 

施 

1.得設放射線診斷設施。 

2.設放射線診斷設施者，應具

下列設備： 

 (1)一般診斷型X光設備。 

 (2)X光實體或影像處理系統

設施與影像資料貯存裝置。 

 (3)更衣室。 

3.實施注射對比劑之檢查室 

應備有下列急救設備： 

 (1)插管。 

 (2)基本急救藥物。 

 (3)氧氣供給。 

 (4)電擊器。 

4.放射線之儀器設備應符合

1.□未設置 □設置   

2.□符合   □不符合 

 

 

 

 

 

3.□符合  □不符合 

  □無此項設置 

 

 

 

 

4.□宣讀事項 

1.顯影劑也稱為「對比劑」 

2.影像處理系統設施與影像資料貯存

裝置，包括傳統或數位化之處理設施。 
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(局)衛稽綜 S01-表九-8/9 

 

項目/設置

標準/區分 
診所 審核結果 備註(說明) 

游離輻射防護法之規定。 

 (九) 

調 

劑 

設 

施 

1.得設調劑設施。 

2.設調劑設施者，應有明顯區

隔之獨立作業場所，且應符

合下列規定： 

(1)應有 6平方公尺以上。 

(2)具洗滌設備。 

(3)視需要設置藥品專用冷藏

冰箱，且其內應置溫度計。 

1.□未設置 □設置   

2.□符合   □不符合 

 

1. 本表91年10月21日修正施行前已

核准開業之診所調劑處所，得免受

第2點第1項規定之限制。 

2. 醫療機構藥袋標示應符合醫療法

、藥師法相關之規定。 

 (十) 

驗 

光 

設 

施 

設驗光設施者，應具備下列設

備： 

(1)電腦驗光機或檢影鏡。 

(2)角膜弧度儀或角膜地圖

儀。 

(3)鏡片試片組或綜合驗度

儀。 

(4)鏡片驗度儀。 

(5)視力表。 

1.□未設置 □設置   

2.□符合   □不符合 
 

四 

、 

其 

他 

1.診療室及候診場所寬敞、通

風、光線充足。 

2.所內外環境衛生良好，蚊、

蠅、鼠害等病媒之防治有適

當措施。 

3.適當之消防設備（滅火器）

及安全設施（逃生指引）。 

4.設有門診手術室、透析治療

室、產房、嬰兒室者，應有

緊急供電設備。 

5.診所實際使用範圍與文件

初審核定(依建築法規定)

可供診所使用面積是否相

符。 

1.□符合 □不符合 

 

2.□符合 □不符合 

 

 

3.□符合 □不符合 

 

4.□符合 □不符合 

  □未設置 

 

5.□符合 □不符合 

 □佔用法定停車空間

或天井。 

□實際使用面積     
平方公尺，大於免

1.建築物G3診所類別不含法定停（機）

車空間、天井…等。 

2、醫療機構開立收據之格式（衛署醫

字第0960203653號函）應符合醫療

法相關之規定。 

 

 

 

 

 

□未檢附G3平面圖，依變更前後

平面圖進行現勘，現場量測使用

面積為____樓________平方公

尺。 
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(局)衛稽綜 S01-表九-9/9 

 

項目/設置

標準/區分 
診所 審核結果 備註(說明) 

  **現場量測使用面積為

____樓________平方公尺。 

 

6.請遵循醫療法22條規定：「

醫療機構收取醫療費用，應

開給載明收費項目及金額

之收據。醫療機構不得違反

收費標準，超額或擅立收費

項目收費。」辦理。 

辦理變更函核准之總
面積 

□其他：           

6.□宣讀事項 

備註：本表所定人員員額標準，每計算單位小數點後之餘數，以四捨五入計算其員額；同類別人員

員額標準，各計算單位小數點後之餘數，得合併以四捨五入計算其員額。 

現場勘查結果： 

□符合規定                                機構人員簽章：  

□不符合規定                                  

審核意見：                              審查人員簽章：                                                                                

 
菸害防制(1)入口明顯處張貼禁菸標示：□符合□不符合    

        (2)不得提供吸菸相關器具  ：□符合□不符合 
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(局)衛稽綜 S01-表十-1/5 
 

中醫診所設置標準審查表      108.7.31 第六版 

現勘日期：    年    月    日 

基本資料 

診

所 

名稱  
負責

醫師 

姓名  

電話  行動電話  

聯絡人        /(手機) 電子信箱  

地址    

 

項目/設

置標準/

區分 

中醫診所 審核結果 備註(說明) 

市招 診所名稱及市招 □符合  □不符合 
市招內容以診療科別、看診時間、醫師學

經歷等為限 

二、 

人

員 

(一) 

護 

產 

人 

員 

視業務需要設置護理人員。 

 

□宣讀事項 

 

1.護產人員包括護理師、護士及助產師(

士)。 

2.未設置護理人員（含護理師、護士）者

，護理工作之執行應符合護理人員專業

法規或有關法令之規定。 

 (二) 

其 

他 

人 

員 

1.設檢驗設施者，應有醫事

檢驗人員1人。 

2.設放射線設施者，應有醫

事放射人員1人。 

3.視業務需要設置修習中

藥課程達適當標準之藥

師或藥事法第103條第1

項之人員。 

□宣讀事項 

 

 

 

 

1.本欄所稱其他醫事人員，係指各該醫事

人員法規所稱之人員。 

2.同一人兼具醫師、中醫師雙重資格，而

以中醫師資格開(執)業者，得執行心電

圖檢查單、檢驗單之開具與判讀。 

3.中醫學系(含學士後中醫學系)畢業之

中醫師，得執行心電圖檢查單、檢驗單

之開具。 

4.同一人兼具醫師、中醫師雙重資格，而

以中醫師資格開(執)業者，得執行X光

會檢單之開具與判讀。 

5.中醫學系(含學士後中醫學系)畢業之

中醫師，得執行X光會檢單之開具。  
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項目/設

置標準/

區分 

中醫診所 審核結果 備註(說明) 

6.藥事人員資格應符合藥事法第102條第

2項及藥師法第20條之1之規定。 

7.未設置本欄所列人員者，其有關業務之

執行應符合各該類人員專業法規或有

關法令之規定。 

8.有提供本欄所列服務項目者，應辦理執

業登記該服務項目。 

9.醫事檢驗人員包括：醫事檢驗師及醫事

檢驗生；醫事放射人員包括：醫事放射

師及醫事放射士；藥事人員包括：藥師

及藥劑生。 

三 

、 

設 

施 

(一) 

基 

本 

設 

施 

1.應有獨立診療室及候診

場所，並應有適當維護隱

私之設施。 

2.得設9床以下之觀察病床

。 

3.應有清潔及消毒設備。 

4.應有手部衛生設備，每一

診間設有專用清潔、洗手

設備（水龍頭使用感應式

或可扳式、洗手乳或消毒

劑、擦手紙、洗手方法海

報等）及消毒設備。 

5.應有病歷放置場所，並有

專人管理。但依醫療機構

電子病歷製作及管理辦

法實施電子病歷者，得免

置專人管理。 

6.應視業務內容，備有急救

設備等。 

1.□符合 □不符合 

設置(門診)診療室   間 

 

2.□未設置□設置   床 

 

3.□符合 □不符合 

4.□符合 □不符合 

 

 

 

 

 

5.□符合 □不符合 

  □實施電子病歷 

 

 

 

6.□未設置□設置   

 

1.維護隱私之設施包括：應有適當隔音，

診間入口應有門隔開；進行檢查及處置

之場所應有布簾隔開。 

2.急救設備：□氧氣桶(罐)、□氧氣鼻管

、□面罩、□AMBU。 

3.觀察病床：診所對於門診病人，得視病

情需要暫時給予收治藉以觀察病情。 

4.診所基於診斷、檢查及治療處置之需要

，得設置或躺或臥之診療檯，如理學檢

查檯、骨外科治療檯、復健治療檯、內

視鏡檢查檯、超音波檢查檯、心電圖檢

查檯、內診檯、美容醫學治療檯、針灸

治療檯及推拿治療檯等相關診療檯，不

屬於觀察病床。(依衛生福利部108.7.18衛

部醫字第1081669025號函) 

 (二) 1.中醫診所之中醫師如均 1.□未設置□設置   本標準 101 年 4 月 9 日修正發布前，已設



表十                                                        1 版:100.09.30 

4 版:109.12.14 

(局)衛稽綜 S01-表十-3/5 
 

項目/設

置標準/

區分 

中醫診所 審核結果 備註(說明) 

檢 

驗 

設 

施 

為中醫學系(含學士後中

醫學系)畢業者，得向當

地衛生主管機關申請設

置檢驗設施。 

2.依其所提供檢驗項目，設

置必要之檢驗設備。 

3.設檢驗設施者，應有明顯

區隔之獨立作業場所，

且其空間至少應有 20平

方公尺。 

 

 

 

 

2.□符合  □不符合 

 

3.□符合  □不符合 

 

 

立之診所，免受第 2 點有關其空間至少應

有 20 平方公尺之限制。 

 (三) 

放 

射 

線 

設 

施 

1.負責醫師具醫師、中醫師

雙重資格者，得設放射線

診斷設施。 

2.設放射線診斷設施者，應

具下列設備： 

(1)一般診斷型X光設備。 

(2)X光實體或影像處理系

統設施與影像資料貯存

裝置。 

(3)更衣室。 

3.實施注射對比劑之檢查

室應備有下列急救設

備： 

(1)插管。 

(2)基本急救藥物。 

(3)氧氣供給。 

(4)電擊器。 

4.放射線之儀器設備應符

合游離輻射防護法之規

定；並有輻射偵檢器。 

1.□未設置□設置   

 

 

2.□符合  □不符合 

 

 

 

 

 

3.□符合  □不符合 

  □無此項設置 

 

 

 

 

4.□宣讀事項 

 

 (四) 

調 

1.得設調劑設施。 

2.設調劑設施者，應有明顯

1.□未設置□設置   

2.□符合  □不符合 

 

1.本表91年10月21日修正施行前已核准

開業之診所調劑處所，得免受第2點第1
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項目/設

置標準/

區分 

中醫診所 審核結果 備註(說明) 

劑 

設 

施 

區隔之獨立作業場所，且

應符合下列規定： 

(1)應有6平方公尺以上。 

(2)具洗滌設備。 

 (3)視需要設置藥品專用

冷藏冰箱，且其內應置

溫度計。 

項規定之限制  。 

2.醫療機構藥袋標示應符合醫療法、藥師

法相關之規定。 

 

四 

、 

其 

他 

1.診療室及候診場所寬敞

、通風、光線充足。 

2.所內外環境衛生良好，蚊

、蠅、鼠害等病媒之防治

有適當措施。 

3.適當之消防設備（滅火器

）及安全設施（逃生指引

）。 

4.診所實際使用範圍與文

件初審核定(依建築法規

定)可供診所使用面積是

否相符。 

**現場量測使用面積為

____樓________平方公

尺。 

5.請遵循醫療法22條規定

：「醫療機構收取醫療費

用，應開給載明收費項目

及金額之收據。醫療機構

不得違反收費標準，超額

或擅立收費項目收費。」

辦理。 

1.□符合  □不符合 

 

2.□符合  □不符合 

 

 

3.□符合  □不符合 

 

 

4.□符合  □不符合 

    □佔用法定停車空間

或天井。 

  □使用面積    平方

公尺，大於免辦理變

更函核准之總面積。 

  □其他           

5.□宣讀事項 

 

 

 

 

1.建築物G3診所類別不含法定停（機）車

空間、天井…等。 

2、醫療機構開立收據之格式（衛署醫字

第0960203653號函）應符合醫療法相

關之規定。 

 

 

 

□未檢附G3平面圖，依變更前後平

面圖進行現勘，現場量測使用面積

為____樓________平方公尺。 

 

 

 

 

 

 

 

備註：本表所定人員員額標準，每計算單位小數點後之餘數，以四捨五入計算其員額；同類別人員

員額標準，各計算單位小數點後之餘數，得合併以四捨五入計算其員額。 
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現場勘查結果： 

 

□符合規定                      機構人員簽章：  

□不符合規定                    審查人員簽章： 

審核意見：                      菸害防制(1)入口明顯處張貼禁菸標示：□符合□不符合    

                                                 (2)不得提供吸菸相關器具  ：□符合□不符合 
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      牙醫診所設置標準審查表        108.6.14第四版 

現勘日期：    年    月    日 

基本資料 

診

所 

名稱  
負責

醫師 

姓名  

電話  行動電話  

聯絡人       /(手機) 電子信箱  

地址  

 

項目/設置

標準/區分 
牙醫診所 審核結果 備註(說明) 

市招 診所名稱及市招 □符合  □不符合 
市招內容以診療科別、看診時

間、醫師學經歷等為限 

二

、 

人 

員 

(一) 

護 

產 

人 

員 

視業務需要設置護理人員。 □宣讀事項 

 

1.護產人員包括護理師、護

士及助產師(士)。 

2.未設置護理人員（含護理

師、護士）者，護理工作

之執行應符合護理人員

專業法規或有關法令之

規定。 

 (二) 

其 

他 

人 

員 

1.設牙科放射線設施者，除由醫

師親自執行該業務者外，應有

醫事放射人員一人。 

2.設調劑設施者，除有藥事法第

一百零二條第二項規定所訂情

形者外，應有藥事人員一人。 

3.視業務需要設置齒模製造技術

員。 

4.視業務需要設置牙體技術人員

。 

 

□宣讀事項 

 

1.本欄所稱其他醫事人員

，係指各該醫事人員法規

所稱之人員。 

2.藥事人員資格應符合藥

事法第一百零二條第二

項及藥師法第二十條之

ㄧ之規定。 

3.未設置本欄所列人員者

，其有關業務之執行應符

合各該類人員專業法規

或有關法令之規定。 
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4.有提供本欄所列服務項

目者，應辦理執業登記該

服務項目。 

三 

、 

設 

施 

(一) 

基 

本 

設 

施 

1.應有獨立診療室及候診場所，

並應有適當維護隱私之設施。 

2.得設九床以下之觀察病床。 

 

 

3.應有清潔及消毒設備。 

4.應有手部衛生設備，每一診間

設有專用清潔、洗手設備（水

龍頭使用感應式或可扳式、洗

手乳或消毒劑、擦手紙、洗手

方法海報等）及消毒設備。 

5.應有病歷放置場所，並有專人

管理。但依醫療機構電子病歷

製作及管理辦法實施電子病歷

者，得免置專人管理。 

6.應視業務內容，備有急救設備

及急救藥品等。 

7.設牙體技術室者，應符合相關

規定。 

1.□符合 □不符合 

 

2.□未設置觀察病床

□設置     床 

  牙科治療台 

3.□符合 □不符合 

4.□符合 □不符合 

 

 

 

 

5.□符合 □不符合 

  □實施電子病歷 

 

 

6.□未設置 □設置 

 

7.□符合 □不符合 

  □未設置 

1.維護隱私之設施包括：應

有適當隔音，診間入口應

有門隔開；進行檢查及處

置之場所應有布簾隔開。 

2.急救設備及藥品：  

  ※急救設備：□氧氣桶

（罐）、□氧氣鼻管、

□面罩、□AMBU等。 

  ※急救藥品：如Bosmin、

Nitrostat(NTG) 、

Dopamine、Amiodarone

、Atropine等其中1項

藥品，並於有效期限內

。 

 

 

 

 

 

 (二) 

放射 

線設

施 

1.得設牙科放射線診斷設施。 

 

2.應符合游離輻射防護法有關規

定。 

1.□未設置 □設置 

  □現場無陳列 

2.□宣讀事項 

 

   

 (三) 

調 

劑 

設 

施 

1.得設調劑設施。 

2.設調劑設施者，應有明顯區隔

之獨立作業場所，且應符合下

列規定： 

(1)應有6平方公尺以上。 

(2)具洗滌設備。 

(3)視需要設置藥品專用冷藏冰

箱，且其內應置溫度計。 

1.□未設置 □設置   

2.□符合 □不符合 

 

 

1.本表九十一年十月廿一 

  日修正施行前已核准開 

  業之診所調劑處所，得 

  免受第2點第1項規定之 

  限制。 

2.醫療機構藥袋標示應符 

  合醫療法、藥師法相關 

  之規定。 
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四 

、 

其 

他 

1.診療室及候診場所寬敞、通風

、光線充足。 

2.所內外環境衛生良好，蚊、蠅

、鼠害等病媒之防治有適當措

施。 

3.適當之消防設備（滅火器）及

安全設施（逃生指引）。 

4.漱口用水應符合飲用水水質標

準之規定。 

5.診所實際使用範圍與文件初審

核定(依建築法規定)可供診所

使用面積是否相符。 

**現場量測使用面積為____樓

________平方公尺。 

 

6.請遵循醫療法22條規定：「醫療

機構收取醫療費用，應開給載

明收費項目及金額之收據。醫

療機構不得違反收費標準，超

額或擅立收費項目收費。」辦

理。 

1.□符合 □不符合 

 

2.□符合 □不符合 

 

3.□符合 □不符合 

 

4.□符合 □不符合 

 

5.□符合 □不符合 

  □佔用法定停車空

間或天井。 

  □使用面積       

平方公尺，大於

免辦理變更函核

准之總面積。 

  □其他               

6.□宣讀事項 

1.建築物G3診所類別不含

法定停（機）車空間、天

井…等。 

2.醫療機構開立收據之格

式 （ 衛 署 醫 字 第

0960203653號函）應符合

醫療法相關之規定。 

 

□未檢附G3平面圖，依變更

前後平面圖進行現勘，現場

量測使用面積為 ____樓

________平方公尺。 

 

 

 

 

 

 

 

 

備註：本表所定人員員額標準，每計算單位小數點後之餘數，以四捨五入計算其員額；同類別人員

員額標準，各計算單位小數點後之餘數，得合併以四捨五入計算其員額。 

現場勘查結果： 

□符合規定                                機構人員簽章：  

□不符合規定                                  

審核意見：                              審查人員簽章：  

 
 

 

菸害防制(1)入口明顯處張貼禁菸標示：□符合□不符合    

             (2)不得提供吸菸相關器具  ：□符合□不符合 



                                                                                    1 版:100.09.30                                                                                                      

                                                                                                         4 版:109.12.14 

                                       (局)衛稽綜 S01-表十二 

表十二 

   

                    臺南市政府衛生局                

藥商（局）設立、變更、復業、報備倉庫現場檢查紀錄表 

檢查單位：□衛生稽查科 □食品藥物管理科                檢查日期：109 年   月    日    
                                          

 

藥商（局）名稱  
 

業者 

類別 

 

□西藥販賣業 

□中藥販賣業 

□醫療器材販賣業 

□藥局 

 

營業地址  

 

報備倉庫地址  

 

審查項目 

□設立  □復業 

 

□變更：○名稱○地址○營業項目○負責人  

□報備倉庫 

 

備    註 

□營業地址 

□倉庫地址 

是否與申請相符 

 

 □ 是     □ 否 
 

 

報備倉庫是否 

明顯區隔 

□ 是     □ 否  

藥商(局)招牌是否與申請名

稱相符 

 

□是  □否 
  □藥商不適用 

 □無市招設置 

 

 

營業項目是否與申 

請相符 

 

□是  □否  □現場無陳列 
 

       

藥局設置 

總面積 

      平方公尺（≧18m
2
）(不含廁所及倉庫) 

            □ 符合 □ 不符合 

 

調劑處所 
        

□ 有     □ 無 
 

調劑處所設備 

 1.         平方公尺（≧6m
2
） 

   □ 符合 □ 不符合    

 2.藥品專用冷藏冰箱（具溫度計） 

   □是 □否 □ 藥品不需冷藏       

 3.其他： 

 

藥事作業處所洗滌設備        □ 有     □ 無 
 

 
具結：1.本人同意衛生局人員進入稽查地點進行稽查。2.衛生局人員除攜

回必要之證物外，並無滋擾勒索等不法行為，亦無發生財務短少或其他損

害情事。3.本人同意本表所列之個人資料，提供臺南市政府衛生局做為本

案之稽查紀錄之處理及建檔等相關業務使用。上述具結事項為本人自由意

識下所為。 
受檢查商號（負責人或代表人簽章）     

 

 

現勘人員 
 

 

科室主管 
 

  入口明顯處張貼處張貼禁菸標示：□符合□不符合      不得提供吸菸相關器具：□符合□不符合 

  販賣菸品者需張貼 A3 警示圖文□符合□不符合□不適用      製表單位：食品藥物管理科、衛生稽查科會同 1080715修訂       


